Merkblatt zur Verpflichtungserklarung

Das Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) regelt die Verarbeitung personenbezogener Daten durch
offentliche und nicht-offentliche Stellen, unabhangig davon, in welcher Form sie gespeichert sind
und ob es sich um automatisierte oder nicht-automatisierte Verfahren handelt.

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben uber personliche oder sachliche Verhaltnisse einer
bestimmten oder bestimmbaren Person.

Daten durfen nur erhoben werden, wenn ihre Kenntnis notwendig ist, um den jeweiligen konkreten
und aktuellen Geschaftszweck vollstandig und in angemessener Zeit erfillen zu konnen. Eine
Erhebung ,auf Vorrat“ ist unzulassig. Bis auf wenige Ausnahmen dirfen Daten nur direkt bei
Betroffenen erhoben werden.

Personenbezogene Daten dirfen nur zweckgebunden gespeichert, verandert, Ubermittelt oder
genutzt werden. Gebunden sind sie an den rechtmaBigen Zweck, zu dem sie erhoben wurden. Eine
Verwendung muss gesetzlich erlaubt (vgl. § 28 BDSG) oder aufgrund einer entsprechenden
Einwilligung des Betroffenen zulassig sein.

Dritte, denen die Daten zulassigerweise Ubermittelt werden, dirfen diese nur fir den konkreten
Zweck verwenden, fiir den sie iibermittelt wurden.

Es muss gewahrleistet sein, dass Beschaftigten oder Ehrenamtlichen nur die Daten und Datentrager
zuganglich sind, die sie zur Erledigung ihrer Aufgaben benotigen.

Im beruflichen oder ehrenamtlichen Bereich bekannt gewordene Daten diirfen nicht zu privaten
Zwecken verwendet werden.

Auch eine Datenweitergabe an andere Stellen innerhalb der Organisation bedarf grundsatzlich der
Zulassung durch das Gesetz (§ 28 BDSG) oder der Einwilligung der Betroffenen. Gesperrte Daten
dirfen nicht weitergegeben werden.

Daten und Datentrager (z.B. Mitgliederlisten oder Verzeichnisse von Ratsuchenden, Akten,
Aufzeichnungen, beschriebene CDs und DVDs) mussen so aufbewahrt werden, dass Unbefugte keinen
Zugriff darauf haben; ggf. miissen entsprechende Sicherungsvorkehrungen eingerichtet werden.

Verwendete Pass- und Kennworter sind geheim zu halten. Regelungen zum Einsatz solcher Pass- und
Kennworter (Lange, Haufigkeit des Wechsels, Vermeidung bestimmter Wortarten, schriftliche
Hinterlegung etc.) sind zu beachten.

Nicht mehr benotigter Datentrager oder EDV-Gerate miussen in einer Weise vernichtet, geloscht
oder entsorgt werden, die jede unbefugte Kenntnisnahme von Daten ausschlieBft. Bis zu ihrer
Vernichtung, Loschung oder Entsorgung miussen sie vor einem unbefugten Zugriff geschitzt
aufbewahrt werden.

Die Verpflichtung zur Wahrung des Datengeheimnisses besteht auch nach Beendigung der
Mitgliedschaft bzw. ehren- oder hauptamtlichen Tatigkeit fur den Verband fort.

Jede betroffene Person hat grundsatzlich das Recht auf Auskunft Uber ihre Daten, deren Herkunft,
uber Empfanger, an die Daten weitergegeben wurden, sowie Uber den Zweck der Speicherung (§ 34
BDSG).



